
DRUCKINFORMATIONEN

AUSRICHTUNG DES FORMATS
• Alle Dokumentseiten (1, 2, 3 u.s.w.) einheitlich in der gewünschten 

Ausrichtung des Formats anliefern: Hochformat oder Querformat
• Eine Mischung von Hochformat und Querformat ist nicht möglich
• Die Ausrichtung des Formats muss bereits im Layoutprogramm 

entsprechend angelegt werden - 
keine Drehungen der Seiten im Druck-PDF anwenden

• Die Ausrichtung des Formats muss mit der Leserichtung 
des Layouts übereinstimmen

REIHENFOLGE DER DOKUMENTSEITEN
Dokumentseiten in chronologischer Reihenfolge anordnen, 
beginnend mit Dokumentseite 1 / Titel.

FRAGEN & HILFE
Auf unserer Webseite finden Sie Hilfen und Tipps rund um unsere Produkte.
Gerne beraten und unterstützen wir Sie auch telefonisch über unser Customer Service Center.

UNTERSCHIEDLICHE LESERICHTUNGEN IM LAYOUT 
BEI BEIDSEITIGEN DRUCKEN
Beachten Sie bei unterschiedlichen Leserichtungen (A) innerhalb eines beidseitigen Drucks, dass der Druckbogen 180 
Grad um seine vertikale Achse gedreht wird. Legen Sie Ihr Layout und die Ausrichtung des Formats dementsprechend an.

HOCHFORMAT: QUERFORMAT: QUERFORMAT EINBRUCHFALZ:

Diese Informationen helfen Ihnen Ihre Druckdatei optimal zu erstellen.
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BEDEUTUNG DER SYMBOLE

 Datenformat: Format / Größe der Dokumentseite

 Endformat: Format / Größe des fertigen Produkts
 Hintergrundelemente (Farben / Bilder / Grafiken / Texte) müssen über den Rand des Endformats hinaus angelegt werden, 
 um Blitzer (weiße Schneidkanten) zu vermeiden.

 Neutraler Bereich: Dieser Bereich muss im Layout ausgespart werden!

 Nicht sichtbarer Bereich: Hier keine wichtigen Informationen platzieren!
 Jedoch müssen Hintergrundelemente in diesem Bereich angelegt werden, um Blitzer zu vermeiden.

 Beschnittzugabe: Bereich des Produkts, der bei der Weiterverarbeitung entfällt
 Nahtzugabe: Bereich des Produkts, der für das Vernähen benötigt wird

 Sicherheitsabstand zum Datenformat: Abstand der Texte / Informationen zum Rand des Datenformats

 Sicherheitsabstand zum Endformat: Abstand der Texte / Informationen zum Rand des Endformats

 Falz/Nut/Falte: An dieser Stelle wird das Produkt gefalzt / genutet / gefaltet

 Perforation: An dieser Stelle wird das Produkt perforiert

 Naht: An dieser Stelle wird das Produkt vernäht



x
z

29
,7

 c
m

29
,9

 c
m

21,0 cm

21,2 cm

Anschreiben DIN A4

1 mm

4 mm

 A 

 B 

 A
 

 B
 

C = Ansicht Endformat

Firma
Firma Zusatz
Titel Anrede Vorname Nachname
Straße
Ort
LAND

Absenderadresse, 1-zeilig, 8 pt.
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RÜCKSEITE

Personalisierungsbereich im Layout aussparen
Falzung
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Feldname Inhalt Vorgaben Inhalt Beispiel
Firma Firmenname Empfänger erlaubt sind Text, Zahlen, 

Sonderzeichen
max. 50 Zeichen

Flyermeyer.de

Firma Zusatz zusätze zum Firmennamen in 
diese Zeile

erlaubt sind Text, Zahlen, 
Sonderzeichen
max. 50 Zeichen

Abteilung Marketing

Anrede Anrede Empfänger Text erlaubt
max. 10 Zeichen

Herr

Titel Titel des Empfängers erlaubt sind Text, Zahlen, 
Sonderzeichen
max. 25 Zeichen

Prof. Dr.

Vorname Vorname des Empfängers erlaubt sind Text und 
Sonderzeichen
max. 20 Zeichen

Max

Nachname Nachname des Empfängers erlaubt sind Text, und
Sonderzeichen
max. 30 Zeichen

Mustermann

Strasse Strasse des Empfängers erlaubt sind Text und 
Sonderzeichen
max. 44 Zeichen

Frauentaler Weg

Hausnummer Hausnummer des Empfängers erlaubt sind Text, Zahlen, 
Sonderzeichen
max. 6 Zeichen

16

Postfach Postfach des Empfängers erlaubt sind Text, Zahlen, 
Sonderzeichen
max. 25 Zeichen

Postfach 01234

PLZ Postleitzahl des Empfängers erlaubt sind Text, Zahlen, 
Sonderzeichen
max. 10 Zeichen

90427

Ort Wohnort des Empfängers erlaubt sind Text, Zahlen, 
Sonderzeichen
max. 40 Zeichen

Nürnberg

Land Land des Empfängers erlaubt sind Text und
Sonderzeichen
max. 40 Zeichen

Deutschland

Ihre Adressdaten speichern Sie als Excel-Spreadsheet-Datei (Dateiendung .xls)

Als Vorlage verwenden Sie bitte die Datei, die Sie auf unsere Website unter folgendem Link herunterladen können:

https://flyermeyer.de/customers_pics/716/artikel/1112100983/b423273c88e4eb077efcc3e7b0e70c13.zip

Ändern Sie nicht die Reihenfolge oder die Bezeichnung der Spalten!

Informationen zu den Adressdaten


